
 

學生會行政中心-秘書部製 

正修學校財團法人正修科技大學 

113 學年度 第一學期 

09 月行政中心施政報告 

(113/09/01~113/09/30) 
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學生會行政中心-秘書部製 

★會長 

摘 

要 

    九月份後的行政中心 將會以校園活動規劃及行政部門穩定發展為主 未來將

參予大專院校各項交流研習活動 培養內部自我軟實力朝著部門計畫設定目標實

施各項政策方針。 

 

項目 內容 

本 

會 

規 

劃 

1、將於十月的第一週召開全校領導人會議。 

2、本月行政中心，再規劃人才招募計畫同時，我們也積極地，參與全國學生自

治校際交流會，藉此提高正修對外知名度。 

3、本月行政中心，再規劃人才招募計畫同時，我們也積極地，參與全國學生自

治校際交流會，藉此提高正修對外知名度。 

4、陸續籌備節慶活動，並把活動重心放於 59 週年校慶活動籌備。 

5、積極推廣學生會相關平台資訊，以提升學生對於學生會的認知與了解。 

6、積極推廣學生會相關平台資訊，藉此提升學生繳費意願。 

 
項目 內容 

執 

行 

成 

果 

1、行政中心於 09/01 至 09/02 日完成辦理學生會及議會的兩會內訓。 

2、行政中心於 09/05 日完成辦理社博迎新晚會。 

3、行政中心於 09/06 日協助全校完成辦理新生輔導日。 

4、行政中心於 09/09 日協助全校完成開學典禮。 

5、於 09/23 出席 113 學年度第一學期期初課程委員會會議。 

6、於 09/23 出席 113 學年度第一學期期初教務會議。 

7、於 09/24 出席 113 學年度第一學期圖書資訊會議。 

8、行政中心於 09/25 日協助辦理 113 學度「活動暨服務學習社團分數系統」說 

  明會議。 

9、於 09/27 出席頒發當選證書。 

10、行政中心於 09/28 日完成辦理教師節敬師活動。 

11、於 09/30 出席 113 學年度第一學期期初學務會議。 



 

學生會行政中心-秘書部製 

★副會長 

部門考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:90-100 分 甲:70-89 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 主要考核 備註 

(一) 辦理業務效率 

 

完成業務之速度及資料正確性 □辦理業務效率低-3 

□辦理業務效率中等+5  

□辦理業務效率高+10 

□正確性低-3 

□正確性中等+5 

□正確性高+10 

(二) 部門合群度 

 

考量其部門與其他部門之間工

作是否能一同順利執行 

□無從觀察，部門人員鮮少出入辦公 

  室-10 

□無法與其他部門合作-5 

□其他部門及領導者與該部較難溝通 

  及相處-5 

□與其他部門及領導者互動較少，需

透過溝通排解+10 

□與其他部門及領導者互動上愉快，

好配合+15 

□與部門及領導者合作有效；隨時準 

  備嘗試新觀念；相處非常良好+20 

(三) 資料保存完整性 

 

部門資料上傳雲端之速度及完

整度 

□該月部門資料未上傳-5 

□未按時上傳資料且資料不完整，尚 

需進步+5  

□按時上傳資料，資料完整度高+15  

□提早將資料上傳，完整度高+20 

(四) 施政報告完整度 

 

報告繳交之速度及其內容完整

性 

□該月部門施政報告未按時繳件-10 

□按時上傳資料但不完整，尚需進步

+10 

□按時上傳資料，但無上傳部門資料

夾+15 

□提早將資料上傳，完整度高+20 

(五) 部門座位整潔 

 

辦公桌椅整潔程度 □桌面凌亂，有垃圾-10  

□座位整體中等，無垃圾+15  

□整齊有序，明亮清晰+20 



 

學生會行政中心-秘書部製 

個人考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:80-100 分 甲:70-79 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 

項目 主要考核 備註 

(一)  

會議出席率(10 分) 

1.每月 4次工作會議  

2.每月 1次例會 

※由秘書依據簽到表彙整並於當月最後一

日呈報給副會長(呈報內容須包含缺席者

缺席原因) ※出席一次加 4 分 

(二)  

值班出席率(20 分) 

1. 依照人資部每週排班表出席處理

業務平日 12:10~13:00  

2. 無值班日出席者加 2 分，最 

多加 10 分 

□缺席 1 次-1 □缺席 2 次-2  

□缺席 3 次-3 □缺席 4 次-4  

※簽到表貼於白板，自行簽名，請勿代

簽。需換班自 行協調，以不違反一個月

出席 4 次為原則。 

(三)  

工作配合度(20 分) 

1.部門業務工作配合的狀況 

2.遇到學生處理業務問題 

□無從觀察，鮮少出現-1  

□工作效率低/常有錯誤-3  

□整體表現趨於平穩/偶有錯誤+6  

□鮮少有錯誤產生，能立即改正+10 

□無從觀察，鮮少出現+0  

□不擅於求助/處理錯誤/態度較差+3 □

擅於求助/處理尚可/態度良好+6 

□不須求助/處理妥當/態度優良+10 

(四)  

承辦/協助活動 之態度

評比(20 分) 

辦理、協助活動態度/配合度 □配合度尚可+4 

□配合度高+8 

□互助配合度極高+12 

□無從觀察，未承接任何活動要職-2 

□態度消極，需人不斷叮囑-4 

□協助活動態度尚可+4 

□積極，主動，進度超前+8 

(五)  

開會服裝儀容(20 分) 

重要會議穿著 □未遵守上衣幹部服裝+下著長褲布鞋    

  之原則-2  

□因天候狀況之緣故致使下著不同-2  

□遵守上衣幹部服裝+下著長褲布鞋之 

  原則+2 

(六)  

校內外交流 活動參與率 

(10 分) 

當月參與學生會外校交流活動的幹

部，允與總分加分 

參與一場外校交流或研習加總分 2 分 參

與二場加總分 4 分，以此類推  

※每月上限 10 分 



 

學生會行政中心-秘書部製 

部門考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:90-100 分 甲:70-89 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 

部門 

辦理業務

效率 

部門合群

度 

資料保存

完整性 

施政報告

完整度 

部門座位

整潔 

總計 

活動部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

公關部 +15 +20 +15 +20 +20 優 

文宣部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

秘書部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

系社部 +20 +20 +15 +20 +15 優 

學權部 +20 +20 +15 +20 +20 優 

人資部 +20 +20 +15 +20 +20 優 

出納部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

財務部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

設管部 -3 +10 +15 +20 -10 丙 

 

 

 

 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

個人考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:80-100 分 甲:70-79 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 

職位 

會議出席

率 

值班出席

率 

工作配合

度 

承辦/協助

活動 之態

度評比 

開會服裝

儀容 

校內外交

流 活動參

與率 

總計 

會長 

楊立帆 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

副會長 

曾揚捷 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

執行秘書 

温智源 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

活動部長 

陳柔頤 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

活動次長 

許哲彰 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

公關部長 

王芷娟 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

公關次長 

林靖岩 

+8 +20 +20 +20 +20  優 

文宣部長 

邱于珊 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

文宣次長 

董主旭 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

秘書部長 

陳梓柔 

+10 +20 +20 +20 +20  

 

優 

秘書次長 

柯建廷 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

秘書次長 

李銘倫 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

系社部長 

朱峻成 

+10 +20 +16 +20 +20  優 

系社次長 

艾泓佑 

+10 +20 +20 +20 +18  優 

學權部長 

苟育承 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

學權次長 

葉子豪 

+10 +20 +20 +20 +20  優 



 

學生會行政中心-秘書部製 

個人考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:80-100 分 甲:70-79 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 

職位 

會議出席

率 

值班出席

率 

工作配合

度 

承辦/協

助活動 

之態度評

比 

開會服裝

儀容 

校內外交

流 活動

參與率 

總計 

人資部長 

陳苡芊 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

出納部長 

趙鴻憶 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

出納次長 

張簡彥宸 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

財務部長 

蔡念庭 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

設管部長 

李耀東 

+10 +20 +16 +20 +20  優 

設管次長 

陳泓翔 

+8 +18 +16 +20 +20  優 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

★執行秘書 
執行秘書 

一、 後台管理 

1. 九月行事曆 

 

2. 九月值班公告 



 

學生會行政中心-秘書部製 

3. 校園之初 躁動青春 注意事項 

 

4. 校園之初 躁動青春 社團位置圖 

 

 

5. 校園之初 躁動青春 社團博覽會宣傳片

 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

6. 校園之初 躁動青春 社團博覽會回顧影 

 

7. 113 學年度開學日 

 

8. 九月議題討論區 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

9. 八月份財務月報明細表 

 

10. 權由你說 8 月議題回覆 

 

 

 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

11. 中秋節快樂 

 

12. 修身潔行 正合我意 慈善公益週 

 

13. 權由你說 9 月議題回覆 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

14. 教師節快樂 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

★秘書部 

一、 正修科技大學 學生會 粉絲專頁管理 

正修科技大學 學生會 粉絲專頁 

起迄時間：113/09/01~113/09/30 

項目 數據 

總時期： 

對專頁按讚的用戶人數（不重複用戶） 
10,752 

與前期相比： 

(113/08/01~113/08/31)  10,756–10,752 (+14) 
減少 4 

每月： 

對專頁按讚之新用戶人數（不重複用戶）總計 
-4 

日期 類別 貼文主題 
觸及

人數 
點擊次數 分享 讚 

113/09/01 資訊  特約廠商招募 335 352 0 2 

113/09/01 公告 9 月份值班公告 348 370 0 2 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 433 440 0 2 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 359 370 0 0 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 423 432 0 1 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 迎新晚會 1023 1057 1 4 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 迎新晚會 402 433 0 0 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 迎新晚會 436 475 0 1 

113/09/08 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 557 590 0 5 

113/09/08 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 371 391 0 2 

113/09/08 公告 113 學年度開學日 456 500 0 1 

113/09/12 公告 權由你說 8 月議題回覆 301 329 0 0 

113/09/12 公告 權由你說議題討論區 267 230 0 1 

113/09/12 資訊 好康底 NO.12 275 319 1 0 

113/09/13 公告 權由你說 8 月議題回覆 291 345 0 0 

113/09/17 公告 中秋節快樂 256 299 0 0 

113/09/20 公告 八月份財務月報明細表 259 293 0 0 

113/09/25 資訊 修身潔行 正合我意 慈善公益週 192 215 0 1 

113/09/25 資訊 好康底 NO.14 234 266 2 0 

113/09/26 公告 權由你說 9 月議題回覆 227 262 0 0 

113/09/28 公告 教師節快樂 190 209 0 1 

113/09/30 資訊 好康底 NO.15 232 244 0 0 

113/09/30 公告 10 月行事曆 343 367 0 1 



 

學生會行政中心-秘書部製 

正修科技大學 學生會 Instagram 

正修科技大學 學生會 粉絲專頁 

起迄時間：113/09/01~113/09/30 

項目 數據 

目前粉絲數 
4,871 

加 147 

(4,729-4,871) 

目前總貼文數 1015 

日期 類別 貼文主題 觸及率 讚 

113/09/01 資訊  特約廠商招募 3998 36 

113/09/01 公告 9 月份值班公告 4219 28 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 8869 132 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 3809 28 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 8909 63 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 迎新晚會 9156 156 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 迎新晚會 10000 127 

113/09/03 公告 校園之初 躁動青春 迎新晚會 11000 235 

113/09/08 公告 校園之初 躁動青春 社團博覽會 3834 156 

113/09/08 公告 113 學年度開學日 5278 134 

113/09/10 資訊 好康底➕NO.11 5359 132 

113/09/11 公告 學生權益申訴建議結案報告 5608 94 

113/09/12 公告 權由你說議題討論區 3724 42 

113/09/12 資訊 好康底 NO.12 3969 50 

113/09/13 公告 權由你說 8 月議題回覆 4578 57 

113/09/17 公告 中秋節快樂 2492 47 

113/09/18 資訊 好康底➕NO.13 3893 44 

113/09/20 公告 八月份財務月報明細表 4219 45 

113/09/25 資訊 修身潔行 正合我意 慈善公益週 4501 81 

113/09/25 資訊 好康底 NO.14 4112 55 

113/09/26 公告 權由你說 9 月議題回覆 4477 73 

113/09/28 公告 教師節快樂 1913 43 

113/09/30 資訊 好康底 NO.15 3452 44 

113/09/30 公告 10 月行事曆 4104 76 



 

學生會行政中心-秘書部製 

正修科技大學 學生會 Line 官方管理 

正修科技大學 學生會 粉絲專頁 

起迄時間：113/09/01~113/09/30 

項目 數據 

好友人數 
5,477-5,482 

新增 5 位 

有效好友數(上月-本月) 
3,307-3,308 

增加 1 位 



 

學生會行政中心-秘書部製 

★財務部 

一、月報表 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


