
 

學生會行政中心-秘書部製 

正修學校財團法人正修科技大學 

113 學年度 第一學期 

08 月行政中心施政報告 
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學生會行政中心-秘書部製 

★會長 

摘 

要 

    八月份後的行政中心，所有幹部皆與第二十屆交接完畢，銜接後的行政中

心，修正了相關的不足，也擬定了新的運作方式，銜接的途中不忘了第二十屆的

標語，「迎風啟程, 追夢前行」改變後的二十屆即將,創勢貳壹 揚帆崛齊。 

 

項目 內容 

本 

會 

規 

劃 

1、將於九月的第一週召開期初領導人會議。 

2、月初時創立新生大群，引導新生快速融入校園生活。 

3、規劃本月月初與 20系系會長開會，針對各系小迎新問題做出解答。 

4、行政中心已開始規畫校慶、節慶等相關活動。 

5、積極推廣學生會相關平台資訊，以提升學生對於學生會的認知與了解。 

6、於月底推派幹部參與相關社團研習提升各會軟實力。 

 

項目 內容 

執 

行 

成 

果 

1、行政中心於 08/08日協助註冊組完成新生裝袋 300份。 

2、行政中心於 08/13日協助註冊組新生報到。 

3、行政中心於 08/15日與學生議會開完例行會議(二)。 

4、行政中心於 08/20日協助課外組新生報到。 

5、行政中心於 08/21日協助註冊組完成新生裝袋 300份。 

6、行政中心於 08/22日協助註冊組新生報到。 

7、行政中心於 08/23 日協助辦理「高雄市校長研習營」。 



 

學生會行政中心-秘書部製 

★副會長 

部門考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:90-100 分 甲:70-89 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 主要考核 備註 

(一) 辦理業務效率 

 

完成業務之速度及資料正確性 □辦理業務效率低-3 

□辦理業務效率中等+5  

□辦理業務效率高+10 

□正確性低-3 

□正確性中等+5 

□正確性高+10 

(二) 部門合群度 

 

考量其部門與其他部門之間工

作是否能一同順利執行 

□無從觀察，部門人員鮮少出入辦公 

  室-10 

□無法與其他部門合作-5 

□其他部門及領導者與該部較難溝通 

  及相處-5 

□與其他部門及領導者互動較少，需

透過溝通排解+10 

□與其他部門及領導者互動上愉快，

好配合+15 

□與部門及領導者合作有效；隨時準 

  備嘗試新觀念；相處非常良好+20 

(三) 資料保存完整性 

 

部門資料上傳雲端之速度及完

整度 

□該月部門資料未上傳-5 

□未按時上傳資料且資料不完整，尚 

需進步+-55  

□按時上傳資料，資料完整度高+15  

□提早將資料上傳，完整度高+20 

(四) 施政報告完整度 

 

報告繳交之速度及其內容完整

性 

□該月部門施政報告未按時繳件-10 

□按時上傳資料但不完整，尚需進步

+10 

□按時上傳資料，但無上傳部門資料 

  夾+15 

□提早將資料上傳，完整度高+20 

(五) 部門座位整潔 

 

辦公桌椅整潔程度 □桌面凌亂，有垃圾-10  

□座位整體中等，無垃圾+15  

□整齊有序，明亮清晰+20 



 

學生會行政中心-秘書部製 

個人考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:80-100 分 甲:70-79 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》

項目 主要考核 備註 

(一)  

會議出席率(10 分) 

1.每月 4次工作會議  

2.每月 1次例會 

※由秘書依據簽到表彙整並於當月最後

一日呈報給副會長(呈報內容須包含缺

席者缺席原因) ※出席一次加 4 分 

(二)  

值班出席率(20 分) 

1. 依照人資部每週排班表出席處

理業務平日 12:10~13:00  

2. 無值班日出席者加 2分，最 

多加 10分 

□缺席 1 次-1 □缺席 2 次-2  

□缺席 3 次-3 □缺席 4 次-4  

※簽到表貼於白板，自行簽名，請勿代

簽。需換班自 行協調，以不違反一個

月出席 4 次為原則。 

(三)  

工作配合度(20 分) 

1.部門業務工作配合的狀況 

2.遇到學生處理業務問題 

□無從觀察，鮮少出現-1  

□工作效率低/常有錯誤-3  

□整體表現趨於平穩/偶有錯誤+6  

□鮮少有錯誤產生，能立即改正+10 

□無從觀察，鮮少出現+0  

□不擅於求助/處理錯誤/態度較差+3 

□擅於求助/處理尚可/態度良好+6 

□不須求助/處理妥當/態度優良+10 

(四)  

承辦/協助活動 之態度

評比(20分) 

辦理、協助活動態度/配合度 □配合度尚可+4 

□配合度高+8 

□互助配合度極高+12 

□無從觀察，未承接任何活動要職-2 

□態度消極，需人不斷叮囑-4 

□協助活動態度尚可+4 

□積極，主動，進度超前+8 

(五)  

開會服裝儀容(20 分) 

重要會議穿著 □未遵守上衣幹部服裝+下著長褲布鞋    

  之原則-2  

□因天候狀況之緣故致使下著不同-2  

□遵守上衣幹部服裝+下著長褲布鞋之 

  原則+2 

(六)  

校內外交流 活動參與

率 (10 分) 

當月參與學生會外校交流活動的

幹部，允與總分加分 

參與一場外校交流或研習加總分 2 分 

參與二場加總分 4 分，以此類推  

※每月上限 10 分 
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部門考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:90-100 分 甲:70-89 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 

部門 

辦理業務

效率 

部門合群

度 

資料保存

完整性 

施政報告

完整度 

部門座位

整潔 

總計 

活動部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

公關部 +15 -10 -20 +20 +15 丙 

文宣部 +15 +20 +20 +20 +20 優 

秘書部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

系社部 +20 +20 +20 +20 +15 優 

學權部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

人資部 +20 +20 20 +20 +20 優 

出納部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

財務部 +20 +20 +20 +20 +20 優 

設管部 +10 +5 +20 +20 -10 丙 



 

學生會行政中心-秘書部製 

個人考核細則，滿分 100 分，60 分及格 

《優:80-100 分 甲:70-79 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 
 

職位 

會議出席

率 

值班出席

率 

工作配合

度 

承辦/協助

活動 之態

度評比 

開會服裝

儀容 

校內外交

流 活動參

與率 

總計 

會長 

楊立帆 

+10 +18 +20 +20 +20  優 

副會長 

曾揚捷 

+10 +19 +20 +20 +20  優 

執行秘書 

温智源 

+10 +16 +20 +20 +20  優 

活動部長 

陳柔頤 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

活動次長 

許哲彰 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

公關部長 

王宥勻 

+0 +0 -1 -2 +0  丙 

公關長 

林靖岩 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

文宣部長 

邱于珊 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

文宣次長 

董主旭 

+10 +18 +20 +20 +20  優 

秘書部長 

陳梓柔 

+10 +18 +20 +20 +20  

 

優 

秘書次長 

柯建廷 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

秘書次長 

李銘倫 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

系社部長 

朱峻成 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

系社次長 

艾泓佑 

+10 +20 +20 +20 +18  優 

學權部長 

苟育承 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

學權次長 

葉子豪 

+10 +20 +20 +20 +20  優 



 

學生會行政中心-秘書部製 

個人考核細則，滿分 100 分，60 分及格  

《優:80-100 分 甲:70-79 分 乙:60-69 分 丙:59 分以下 》 

項目 

職位 

會議出席

率 

值班出席

率 

工作配合

度 

承辦/協助

活動 之態

度評比 

開會服裝

儀容 

校內外交

流 活動參

與率 

總計 

人資部長 

陳苡芊 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

人資次長 

王芷娟 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

出納部長 

趙鴻憶 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

出納次長 

張簡彥宸 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

財務部長 

蔡念庭 

+10 +20 +20 +20 +20  優 

設管部長 

李耀東 

+8 +18 +16 +12 +20  甲 

設管次長 

陳泓翔 

+10 +16 +16 +12 +20  甲 



 

學生會行政中心-秘書部製 

★執行秘書 
執行秘書 

一、 後台管理 

1. 八月行事曆 

 

2. 八月值班公告 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

3. 車位申請注意事項 

 

4. 申請學雜費減免 

 
 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

5. 就學貸款懶人包 

 

 

6. 父親節快樂 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

7. 八月份財務月報明細表 

 

8. 八月權由你說議題討論 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

9. 權由你說五月議題回覆 

 

10. 權由你說六月議題回覆 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

11.體育&通識課程選課教學 

 

12.權由你說七月議題回覆 

 

 

 

 



 

學生會行政中心-秘書部製 

13.新生輔導日注意事項 
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★秘書部 

一、 正修科技大學 學生會 粉絲專頁管理 

  

正修科技大學 學生會 粉絲專頁 

起迄時間：113/08/01~113/08/31 

項目 數據 

總時期： 

對專頁按讚的用戶人數（不重複用戶） 
10,756 

與前期相比： 

(113/07/01~113/07/31)  10,742–10,756 (+14) 
增加 14 

每月： 

對專頁按讚之新用戶人數（不重複用戶）總計 
+14 

日期 類別 貼文主題 
觸及人

數 
點擊次數 分享 讚 

113/08/01 公告 8 月份值班公告 151 167 0 0 

113/08/01 資訊 好康底➕NO.05 186 206 0 0 

113/08/01 資訊 車位申請注意事項 223 250 0 1 

113/08/06 資訊 好康底➕NO.06 139 151 0 0 

113/08/06 資訊 就學貸款懶人包 175 188 0 1 

113/08/08 公告 父親節快樂 166 177 0 5 

113/08/08 資訊 好康底➕NO.07 170 181 0 0 

113/08/08 公告 父親節快樂 178 191 0 1 

113/08/08 資訊 好康底➕NO.07 212 230 0 0 

113/08/10 公告 七月份財務月報明細表 224 249 0 0 

113/08/16 公告 權由你說 5 月議題回覆 201 221 0 0 

113/08/20 公告 權由你說 6 月議題回覆 177 197 0 0 

113/08/20 資訊 好康底➕NO.09 197 222 0 1 

113/08/23 資訊 體育&通識課程選課教學 239 255 0 1 

113/08/28 公告 權由你說 7 月議題回覆 147 153 0 0 

113/08/29 公告 權由你說 7 月議題回覆 160 163 0 0 

113/08/29 資訊 好康底➕NO.10 175 180 0 0 

113/08/29 資訊 新生輔導日注意事項 333 344 0 0 

113/08/31 公告 9 月行事曆 169 177 0 0 



 

學生會行政中心-秘書部製 

二、 正修科技大學 學生會 Instagram 

  

正修科技大學 學生會 粉絲專頁 

起迄時間：113/08/01~113/08/31 

項目 數據 

目前粉絲數 
4,729 

加 250 

(4,479-4,729) 

目前總貼文數 994 

日期 類別 貼文主題 觸及率 讚 

113/08/01 公告 8 月行事曆 1941 83 

113/08/01 公告 8 月份值班公告 910 19 

113/08/01 資訊 好康底➕NO.05 1013 21 

113/08/01 資訊 車位申請注意事項 2038 68 

113/08/02 資訊 申請學雜費減免 1875 53 

113/08/06 資訊 好康底➕NO.06 1161 22 

113/08/06 資訊 就學貸款懶人包 1905 64 

113/08/08 公告 父親節快樂 1155 33 

113/08/08 資訊 好康底➕NO.07 1262 41 

113/08/10 公告 七月份財務月報明細表 1161 30 

113/08/12 公告 權由你說議題討論區 1105 19 

113/08/12 資訊 好康底➕NO.08 1275 32 

113/08/16 公告 權由你說 5 月議題回覆 1337 36 

113/08/20 公告 權由你說 6 月議題回覆 1420 47 

113/08/20 資訊 好康底➕NO.09 1297 25 

113/08/23 資訊 體育&通識課程選課教學 2301 73 

113/08/29 公告 權由你說 7 月議題回覆 1438 40 

113/08/29 資訊 好康底➕NO.10 1507 52 

113/08/29 資訊 新生輔導日注意事項 3589 204 



 

學生會行政中心-秘書部製 

三、 正修科技大學 學生會 Line 官方管理 

正修科技大學 學生會 粉絲專頁 

起迄時間：113/08/01~113/08/31 

項目 數據 

好友人數 
5,473-5,477 

新增 4 位 

有效好友數(上月-本月) 
3,311-3,307 

減少 4 位 
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★財務部 

一、月報表 
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★出納部 

一、收支明細 
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★學權部 
★學權部-案件進度 

學權部於 04/06 受理一則校務申訴，04/11 受理一則會務建議 

04/20 受理一則校務建言，05/21受理一則校務申訴，8/12 受 

理一則校務申訴 

★學權部-政策實施 

 

 

議題探討(一):新學期要開始了，對於學校有什麼問題或者疑問? 

建議事項 回覆事項 備註 

請問可以再請一次凱爾來學

校表演嗎？ 
行政中心往後在活動會進行規劃跟安排 

 

想請問機車停車位的申請時

間只有 8/1~9/1，開學後就無

法申請了嗎？ 

最後開放階段為 9/2~9/11PM22:00止； 

若為申請期間外才考取駕照者，請至總

務處事務組洽辦（需攜帶駕照）。 

 

想請問學校有機會編列預算

更換宿舍冷氣嗎 最近天氣炎

熱 宿舍使用非變頻冷氣 電

費昂貴且不省電不環保 一個

月電費快跟一個小家庭一樣

了 對於一般學生來說是一筆

小負擔 

視學校整體財務情況逐年編列汰換。 

備註：冷氣溫度可設定 26度左右搭配風

扇循環可有效減少耗電。 

 



 

學生會行政中心-秘書部 
 

 

 

  

議題探討(二):新的學期希望學校辦理什麼類型的活動? 

建議事項 回覆事項 備註 

無建議事項  
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◎ 學權部之案件編號規則 

案件編號 

學年度 學期別 等級 類型 流水號 

112 1 1 普通 1 校務申訴 001 

 2 2 速件 2 校務建議  

  3 最速件 3 會務申訴  

    4 會務建議  

    5 校外申訴  

 

  



 

學生會行政中心-秘書部 
 

◎ 學權部之學生申訴建議管道及處理程序 

 
學生申訴建議管道及處理程序 

○1  ○2  ○3  ○4  ○5  ○6  

紙本 
學生會 

辦公室 

填寫紙本 

申訴建議單 

依案件內容 

回覆申請狀況 

通
知
申
請
人
領
取
存
根
聯 

事
件
處
遇
分
析
協
調 

結
案 

學生權益

申訴平台 

學生會 

官網 

依案件內容 

回覆申請狀況 

學權部 

紙本案件登記 

 

  



 

學生會行政中心-秘書部 
 

◎ 學生權益案件數統計 

 

  

★學權部-案件統計表 

       月份 

類型 
七月 八月 九月 十月 十一月 總計 

校務申訴 0 1 0 0 0 1 

校務建議 0 0 0 0 0 0 

會務申訴 0 0 0 0 0 0 

會務建議 0 0 0 0 0 0 

校外申訴 0 0 0 0 0 0 

 

 

0

1

2

3

4

5

6

七月 八月 九月 十月 十一月 十二月

學生權益案件數統計

校務申訴 校務建議 會務申訴 會務建議 校外申訴
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學生權益案件數統計 

 

 


