
 

正修學校財團法人正修科技大學 

112學年度第一學期  

全校社團暨系學會 11月領導人會議 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

十一月份領導人會議 

時間：112年 11月 01日 12:10至 13:00 

地點：活動中心 三樓會議廳 

 

 



 

會長 

通 知 

社團授課紀錄單(最多 7張)及老師基本資料(老師資料及身分證、匯款帳號影

本，新聘老師資料務必齊全)，授課紀錄單參考填寫日期(9/27、10/04、

10/11、10/18、10/25、11/15、 11/22)請自行調整。  

(由於經費結算時間須提前作業，故上列時間為授課單參考填入時間)  

並於 11月 29日(三)17:00前繳至課外活動組 謝孟志老師， 請務必協助配

合、逾期不候。  

＊很重要＊  

 請所有社長務必配合提早繳資料，以確保老師權益，感謝社長協助幫忙。  

若有任何問題請洽 謝孟志 0956025903.2202  

注意事項: 

1. 申請老師姓名與匯款帳戶姓名務必要一致，否則無法匯款。 

2. 授課紀錄單老師簽名處請蓋章或簽正楷姓名，筆跡若無法辨識將不列入。 

3. 匯款影本及身分證正反面影本(電子檔)需清楚。 

4. 授課內容填寫請盡量詳細敘述，若上課需求可以圖型表示手繪皆可，並附上課照片。 

5. 若有更換或申請新指導老師，請繳交社團老師聘請申請表，內容需填寫詳細並附上必要

影本資料、照片(電子檔即可)。 

6. 若因資料不齊無法申請，屆時請社長自行處理老師鐘點費。



 

議長 

1. 112學年度第一學期全校領導人會議-有話大聲說 

  



 

財務部 

1. 附上十月份財務報表，請看(附件一)。 

  



 

系社部 

1. 單位社團活動結束後兩週內連同單位簽到表影本繳交至學生會

系社部資料櫃。 

2. 時數申請表一張只可申請兩小時。 

3. 申請單時間請填寫 24小時制。 

4. 時數審核工作時間為一週，請於一週後至學生會領取。 

5. 分數公版持有人欄為 持有人:名字/學號 。 

6. 分數申請表所申請的人數要與分數公版人數一樣不可多或少。 

7. 時數申請表內容不符者將退件。 

8. 時數公版表格內容不符者將退件。 

9. 活動成效表及分數公版請郵寄 csusaclub@gmail.com。 

10.目前已有省核通過的時數，可自行領取。 

11.退件區資料請各位領導人多加留意。 

  

mailto:活動成效表及分數公版請郵寄csusaclub@gmail.com


 

設管部 

1. 11月器材禁用時間:無 

2.器材借用地點改為籃球場廁所旁教室  

3.器材借用規定   

  各 位 領 導 人 好 以 下 為 本 學 期 租 借 器 材 規 定   

借用及歸還器材時間為平日 12：10-13：00請記得來的時候務必帶上線上通過的借用單及

保證金單、保證金以及活動申請表，一項器材保證金為 500二項為 1000以此類推。   

一、借器材請提前兩週借否則本會有權退回審核。   

二、器材歸還回來請保持器材整潔度如發現髒亂本會會要求全部清理乾淨再歸還若 

屢勸不聽則以記 1點處分。   

三、器材借出請自行檢查有無損壞，歸還回來時會隨機抽查有無損壞，如損壞會要求賠

償。四、填單審核通過後若要取消請提前三天聯絡設管部，若未在約定時 

間到則計 1點處分（若有重大因素者需通過設管部討論後再給予回應）   

五、 禁止與其他活動共用器材若發現並當場要求器材歸還並記 1點處分。   

六、 若未依規定時間歸還器材一天計 1點（以此類推）。   

七、 租借器材最多期限為 1週如需借超過 1週的時間請多填一張單跟保證金單。   

八、 記點處分一次為 1點。   



 

九、 計點處分累積 3點則該學期就無法再借用器材，嚴重警告其他社團請勿幫忙 

租借器材若發現該社團納入不借用器材名單 3個月。   

十、 以上違規行為被記點都會列入各單位的配合分數。   

4.海報張貼規定申請張貼時間為平日 12:10-13：00申請張貼海報時須帶著審核的 

單。 活動若需張貼海報需使用不留殘膠的膠帶黏貼並在活動後一週內清潔完畢及撤除海

報，若一週後本會發現未撤除海報或清理不周將記 1點處分。   

一、 張貼海報時，海報右下角需貼上核准張貼單。   

二、 記點處分一次為 1點。   

三、 計點處分累積 3點則該學期無法張貼海報。   

四、 以上違反行為被記點都會列入各系的配合分數。   

  

     



 

  

 

 

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

資料詳確   

器材 使用完畢後檢 

查沒問題後退回保 

證金 
  

學生 會官方網站 
  

器材線上借用系統 
  

資料內容初審 
  

填寫器材保證金、 
  

以及器材借用單 
  

至設管部繳取保證金 
  

搬用器材 
  

駁回 申訴 / 建議申請 
  

匿名、資料不詳確 

或案件已重複   於 2 - 3 天 ( 含假日 )   

內回覆初審結果   

  

學生向 設管 部提出 
  

器材借用申請 
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